Akceptuje
Marlena Malag
Minister Rodziny i Polityki Spotecznej

MINISTERSTWO

RODZINY | POLITYKI SPOLECZNE)J

Program ,,Opieka wytchnieniowa” — edycja 2023

Warszawa, pazdziernik2022 r.



Spis tresci

AT =] o TR UPPPPPPTIN 3
|. POASTaWa PraWna PrOSIamMU .....ccuueieeiciieeeeiieeeeeiiteeeeeitteeeeetteeesestteeeesasaeeesssaeessansaseesassaeeesnnssesessssneenns 4
L DT =4 o 14= 132 (U - o] | N 4
DANE HIEZDOWE ...ttt b e b e sttt e e et e s b e e s beesatesaneeab e e beens 4
LTI o= T o oY =4 =T o o U IR 5
LY N [Ty ol I e o = =T 1 1V R 6
V. Zakres podmiotowy i przedmiotOWY PrOgramuU......c..ceiiccuiieeiiciiiieieiieeeeeciteeeeeciteeeesvreeesssveeeesssvrneeesnes 6
VI KWalifIKOWaINOSE KOSZEOW......ueiiiiiiiiiieiiie ettt ettt ettt ettt et e st e s bt e e sabeesneeesabeeenes 12

VIl. Finansowanie Programu oraz warunki przyznawania gminom/powiatom s$rodkéwFunduszu

Solidarnosciowego przeznaczonych na realizacje Programu........cccccveeeiecieeeieiieeeescieeeeecieeeesveeee s 15
VIII. Terminy i warunki realizacji ProgramuU.........ccuueiieciiiiiiciiiee e escitee e e e s ssvre e s savae e s ssnaaeeeeas 16
IX. Przetwarzanie danych 0SODOWYCH ........oooeiiiiiie e e 18
X. Tryb przystapienia do PrOZramuU ......ccccciieeiiiciieeeccieeeeeciite et e et e e e stte e e s sbeeeessbteeessseaeessseeeessnes 19
XI. Kryteria naboru WnioSkOW przez WOJEWOAE ..........eeieeviiiiiciiieeccteee ettt et e e ettee e e et e e e eareee e eanes 20
XIl. Zadania podmiotéw uczestniczacych w realizacji Programu .........cceeecvieeeeciiiececiiee e 21
)11\ oY Th oY a1 T=d o foT =4 =0 s | U PN 26



Wstep

Program ,,Opieka wytchnieniowa” — edycja 2023, zwany dalej ,,Programem”, stanowi
kontynuacje dziatan wynikajgcych z Programéwpn. ,,Opieka wytchnieniowa” — edycja w
latach 2019- 2022. Doswiadczenia ptynace z realizacji dotychczasowych edycji Programu
wskazujg na koniecznos$é kontynuacji dziatan zmierzajacych do zwiekszenia dostepnosci tego
rodzaju wsparcia dla 0séb niepetnosprawnych oraz ich opiekunéw i rozwijania systemu
opieki wytchnieniowej na poziomie lokalnym.

Program jest kierowany do cztonkéw rodzin lub opiekunéw, ktérzy wymagajg wsparcia

w postaci doraznej, czasowej przerwy w sprawowaniu bezposredniej opieki nad dzie¢mi

z orzeczeniem o niepetnosprawnosci, a takze nad osobami posiadajgcymi orzeczenie

0 znacznym stopniu niepetnosprawnosci albo orzeczenie traktowane na réwni z orzeczeniem
0 znacznym stopniu niepetnosprawnosci.

Zapewnienie wsparcia w zakresie ustug opieki wytchnieniowej wpisuje sie w gtéwny cel
panstwowego funduszu celowego pn. Fundusz Solidarnosciowy, zwanego dalej
»Funduszem”, powstatego z dniem 1 stycznia 2019 r. na podstawie ustawy z dnia 23
pazdziernika 2018 r. o Funduszu Solidarnosciowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1787, z p6zn. zm.).
Zgodnie z art. lustawy z dnia 23 pazdziernika 2018 r. oFunduszu Solidarnosciowym celem
Funduszu jest m.in. wsparcie spoteczne oséb niepetnosprawnych.

Osobista, stata opieka nad dzieckiem lub dorostg osobg, ktdrych niepetnosprawnosé
zwigzana jest z szerokim spektrum probleméw zdrowotnych prowadzacych do znacznego
ograniczenia samodzielnosci,bardzo czesto oznacza koniecznos¢ wsparcia w prawie kazdym
elemencie codziennego zycia. Cztonkowie rodzin, opiekunowie muszg podporzadkowaé swdj
dzienny rozktad zajeé¢ wykonywaniu czynnosci zwigzanych z opiekg i pomoca, co najczesciej
oznacza zycie w warunkach ciggtego obcigzenia psychofizycznego. Wiele oséb w takiej
sytuacji rezygnuje z udziatu w zyciu spotecznym, zawodowym, zaniedbuje wtasne zdrowie,
czy tez inne potrzeby oraz catkowicie rezygnuje z indywidualnych aspiracji.

Zaangazowanie w sprawowanie opieki czesto utrudnia podejmowanie innych zadan
niezbednych dla funkcjonowania rodziny i prowadzenia gospodarstwa domowego.

Co wiecej, kondycja zdrowotna oséb sprawujgcych codzienng diugotrwatg opieke z czasem
ulega pogorszeniu, co przektada sie na mniejszg skuteczno$é, a tym samym obnizenie

komfortu zycia osoby niepetnosprawnej oraz samego opiekuna.



Opieka wytchnieniowa ma za zadanie odcigzenie cztonkéw rodzin lub opiekunéw oséb
niepetnosprawnych poprzez wsparcie ich w codziennych obowigzkach lub zapewnienie
czasowego zastepstwa. Dzieki temu wsparciu osoby zaangazowane na co dzien

w sprawowanie opieki dysponowac bedga czasem, ktéry bedg mogty przeznaczyé

na odpoczynek i regeneracje, jak réwniez na zatatwienie niezbednych spraw. Ustugi opieki
wytchnieniowej mogg stuzy¢ réwniez okresowemu zabezpieczeniu potrzeb osoby
niepetnosprawnej w sytuacji, gdy opiekunowie z réznych powoddw nie bedg mogli
wykonywac swoich obowigzkow.

Ustugi opieki wytchnieniowej powinny by¢ prowadzone z zachowaniem podmiotowosci oséb

niepetnosprawnych oraz ich niezaleznosci.

I. Podstawa prawna Programu

Podstawg prawng Programu jest art. 7 ust. 5 oraz art. 13 ustawy z dnia 23 pazdziernika

2018 r. o Funduszu Solidarnosciowym.

Il. Diagnoza sytuac;ji

Zrealizowane w latach ubiegtych Programy: ,,Opieka wytchnieniowa” — edycja na lata 2019
- 2022, a takie oraz ,,Opieka wytchnieniowa dla rodzin lub opiekunéw oséb z
niepetnosprawnoscia” — edycja 2020 - 2022 pozwolity na zwiekszenie zakresu i zasiegu
realizacji ustug opieki wytchnieniowej, poniewaz do momentu uruchomienia Programéw
tylko nieliczne organizacje pozarzadowe oraz jednostki samorzadu terytorialnego
oferowaty pomoc cztonkom rodzin i opiekunom oséb niepetnosprawnych.

W zwigzku z tym podejmowane jest kolejne dziatanie, aby ustugi tego typu staty

sie powszechnie dostepne, a cztonek rodziny lub opiekun osoby niepetnosprawnej miat
prawo decydowania o rodzaju pomocy, z ktdrej chce skorzystaé, a tym samym wptywaé na
sposdb jej udzielenia. Nalezy podkreslié¢, ze wsparcie w formie ustugi opieki wytchnieniowej
powinno by¢ udzielane cztonkowi rodziny lub opiekunowi osoby niepetnosprawnej w czasie i

w takim zakresie, w jakim jest to celowe i niezbedne.

Dane liczbowe

Wedtug danych z Elektronicznego Krajowego Systemu Monitorowaniai Orzekania

o Niepetnosprawnosci (stan na dzieri14 wrzesnia 2022 r.) liczba:



1) dzieci niepetnosprawnych z orzeczeniem o niepetnosprawnosci w wieku ponizej 16
roku zycia wynosi 101521, w tym w wieku od 7 do 16 lat wynosi 46260;

2) 0s6b zaliczonych do znacznego stopnia niepetnosprawnosci zgodnie z prawomocnym
orzeczeniem o niepetnosprawnosci lub wyrokiem sgdu, pomiedzy 16 a 18 rokiem
zycia wynosi tgcznie 32500;

3) o0s6b zaliczonych do znacznego stopnia niepetnosprawnosci, zgodnie z prawomocnym
orzeczeniem o niepetnosprawnosci lub wyrokiem sgdu, po 18 roku zycia wynosi

947 867.

lll. Cele Programu

Gtéwnym celem Programu jest wsparcie cztonkdéw rodzin lub opiekunéw sprawujacych
bezposrednig opieke nad:
1) dzieémiz orzeczeniem o niepetnosprawnosci;
2) osobami niepetnosprawnymi posiadajgcymi:
a) orzeczenie oznacznym stopniu niepetnosprawnosci albo
b) orzeczenie traktowane na réwni z orzeczeniem wymienionym w lit. a, zgodnie z
art. 5iart. 62 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe;j i
spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 573, z
pdzin. zm.).
- poprzez mozliwos¢ uzyskania doraznej, czasowej pomocy w formie ustugi opieki
wytchnieniowej.
W ramach Programu planuje sie objg¢ wsparciem cztonkdéw rodzin lub opiekunéw oséb
sprawujgcych bezposrednia opieke nad osobami niepetnosprawnymi w liczbie nie mniejszej

niz 9 500 oséb.

Program ma takze zapewniac:
1) w odniesieniu do rozwigzan systemowych:

a) wzmocnienie dotychczasowego systemu wsparcia poprzez Swiadczenie ustug
opieki wytchnieniowej dla cztonkdéw rodzin lub opiekundéw sprawujacych
bezposrednig opieke nad dzieémi z orzeczong niepetnosprawnosciag lub osobami
ze znacznym stopniem niepetnosprawnosci/osobami z orzeczeniem traktowanym

na réwni z orzeczeniem o znacznym stopniu niepetnosprawnosci,



V.
1.

b) wsparcie finansowe gmin/powiatéw w zakresie realizacji ustug opieki
wytchnieniowej;
2) w odniesieniu do cztonkéw rodzin lub opiekunéw oséb niepetnosprawnych: czasowe
odcigzenie od codziennych obowigzkdéw taczacych sie ze sprawowaniem opieki nad

osobg niepetnosprawng, zapewnienie czasu na odpoczynek i regeneracje.

. Adresaci Programu

Program adresowany jest do cztonkdéw rodzin lub opiekundéw sprawujacych bezposrednia
opieke nad dzieémi z orzeczeniem o niepetnosprawnosci orazosobami
posiadajgcymiorzeczenie o znacznym stopniu niepetnosprawnosci albo orzeczenie
traktowane na réwni z orzeczeniem o znacznym stopniu niepetnosprawnosci, ktorzy
wymagajg ustug opieki wytchnieniowej, zwanych dalej,uczestnikami Programu”.

Ustugi opieki wytchnieniowej przystugujg w przypadku zamieszkiwania cztonka rodziny
lub opiekuna, o ktérych mowa w ust. 1, we wspdlnym gospodarstwie domowym z osobg

niepetnosprawng i sprawowania catodobowej opieki nad tg osobg niepetnosprawna.

Zakres podmiotowy i przedmiotowy Programu

Gmina/powiat otrzymuje wsparcie finansowe w zakresie Swiadczenia ustug opieki

wytchnieniowej, w ramach pobytu dziennego i pobytu catodobowego.

. Gmina/powiat przyznaje ustugi opieki wytchnieniowej w odniesieniu do oséb

niepetnosprawnych, cztonkéw ich rodzin lub opiekundw sprawujgcych bezposrednia

opieke nad osobami niepetnosprawnymi, mieszkajgcych na terenie danej gminy/powiatu.

. Gmina/powiat przyznajgc ustugi opieki wytchnieniowej bierze pod uwage stan zdrowia

i sytuacje zyciowg uczestnikdw Programu. Gmina/powiat uwzglednia potrzeby cztonkéw
rodzin lub opiekunéw sprawujgcych bezposrednia opieke nad osobg
niepetnosprawng,ktdrastale przebywa w domu, tj. nie korzysta z osrodka wsparcia lub

placéwek pobytu catodobowego, np. osrodka szkolno-wychowawczego czy internatu.

. W celu rzetelnej kwalifikacji uczestnikéw Programu zostat wprowadzony pomiar

ograniczen w codziennym funkcjonowaniu oraz zakresu niezbednego wsparcia. Ocena
ograniczen w codziennym funkcjonowaniu oraz zakres niezbednego wsparcia jest
dokonywana na podstawie danych zawartych w Karcie pomiaru niezaleznosci
funkcjonalnej wg zmodyfikowanych kryteriéw oceny - Skali FIM, stanowigcej zatgcznik nr

6 do Programu, ktérg wypetnia lekarz rodzinny/lekarz rehabilitacji medycznej/
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fizjoterapeuta/pielegniarka.Jesli wynik takiego badania wyniesie od 18 do 75 punktéw
(wg zmodyfikowanej punktacji), wéwczas ustuga opieki wytchnieniowej w pierwszej
kolejnosci powinna trafi¢ do cztonka rodziny lub opiekuna sprawujgcego bezposrednia
opieke nad takg osobg niepetnosprawng. Karta pomiaru niezaleznosci funkcjonalnej wg
zmodyfikowanych kryteriéw ocenynie jest dokumentem obowigzkowym, jednak w
przypadku duzej liczby zgtoszen uczestnicy Programu posiadajgcy te Karte bedg miec
zapewniony dostep do ustugi opieki wytchnieniowej w pierwszej kolejnosci.

5. Program jest realizowany w dwdch formach:
1) $wiadczenia ustug opieki wytchnieniowej w ramach pobytu dziennego w:

a) miejscu zamieszkania osoby niepetnosprawnej,

b) osrodku wsparcia,

c) innym miejscu wskazanym przez uczestnika Programu lub Realizatora Programu?),
spetniajgcym kryteria dostepnosci, ktére otrzyma pozytywna opinie
gminy/powiatu,

d) domu pomocy spotecznej na podstawie przyjetej przez gmine lub powiat
uchwaty?,

e) w przypadku braku mozliwosci realizacji opieki wytchnieniowej w miejscach,

o ktérych mowa w lit. a-d, istnieje mozliwosc¢ zrealizowania opieki wytchnieniowej
w centrum opiekuriczo-mieszkalnym (COM), w przypadku posiadania wolnych
miejsc;

2) $wiadczenia ustug opieki wytchnieniowej w ramach pobytu catodobowego w:

a) osrodku wsparcia,

1) Przez Realizatora Programu rozumie sie gmine /powiat oraz podmioty, o ktOrych mowa cze$ci V ust. 24 pkt 2
i pkt 4.

2)Realizacja ustug opieki wytchnieniowej w domu pomocy spotecznej wymaga wyodrebnienia
infrastrukturalnego oraz organizacyjnego $wiadczenia opieki wytchnieniowej poza dom pomocy spotecznej, tj.
poza statutowgq dziatalnos¢ domu, jaka jest Swiadczenie ustug bytowych, opiekuniczych, wspomagajacych i
edukacyjnych na poziomie obowigzujacego standardu, dla mieszkaricow domu, o ktérych mowa w art. 55 ust.
1 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej. Gmina lub powiat przystepujgc do realizacji ustug opieki
wytchnieniowej w ramach Programu ,, Opieka wytchnieniowa” — edycja 2023 podejmie uchwate, w ktérej
okresli zasady udzielania pomocy w ramach ww. Programu. Przyjecie uchwaty nastepuje na podstawie art. 17
ust. 2 pkt 4 ww. ustawy, zgodnie z ktérym do zadan wtasnych gminy nalezy podejmowanie innych zadan z
zakresu pomocy spotecznej wynikajacych z rozeznanych potrzeb gminy, w tym tworzenie i realizacja
programéw ostonowych; lub art. 19 pkt 16 ww. ustawy, zgodnie z ktérym do zadan wtasnych powiatu nalezy
podejmowanie innych dziatan wynikajgcych z rozeznanych potrzeb.



b) osrodku/placéwce wpisanej do rejestru wiasciwego wojewody zapewniajacej
catodobowg opieke osobom niepetnosprawnym,

c) innym miejscu wskazanym przez uczestnika Programu lub Realizatora Programu,
spetniajgcym kryteria dostepnosci, ktére otrzyma pozytywna opinie
gminy/powiatu,

d) domu pomocy spotecznej na podstawie przyjetej uchwaty przez gmine lub
powiat?,

e) w przypadku braku mozliwosci realizacji opieki wytchnieniowej w miejscach,

o ktérych mowa w lit. a-d, istnieje mozliwos¢ zrealizowania opieki wytchnieniowej
w centrum opiekuniczo-mieszkalnym (COM), w przypadku posiadania wolnych
miejsc.

6. W godzinach realizacji ustug opieki wytchnieniowej finansowanych ze srodkéw Funduszu,
nie moga byc¢ swiadczone inne formy pomocy ustugowej, w tym ustugi opiekuncze lub
specjalistyczne ustugi opiekunicze, o ktérych mowa w ustawie z dnia 12 marca 2004 r. o
pomocy spotecznej (Dz. U. z 2021 r. poz. 2268, z pdzn. zm.), inne ustugi finansowane ze
srodkéw Funduszu lub ustugi obejmujgce analogiczne wsparciedo ustug opieki
wytchnieniowejfinansowane ze $rodkéw publicznych?.

7. Ustugi opieki wytchnieniowejmoga by¢ swiadczone w miejscach, o ktérych mowa w ust. 5
pkt 1 lit. ai c oraz ust. 5 pkt 2 lit. ¢ przez:

1) osoby posiadajgce dyplom potwierdzajgcy uzyskanie kwalifikacji w zawodzie asystent
osoby niepetnosprawnej®)/pielegniarka lub innym, zapewniajgcym realizacje ustugi
opieki wytchnieniowej w zakresie adekwatnym do indywidualnych potrzeb osoby
niepetnosprawnej (wynikajgcych z Karty zgtoszenia,ktérej wzdr stanowi zatgcznik nr 7
do Programu) lub

2) osoby posiadajgce, co najmniej 6-miesieczne udokumentowane doswiadczenie

w udzielaniu bezposredniej pomocy/opieki osobom niepetnosprawnym, w tymnp.

3) Patrz przypis 2.

4) Dotyczy m.in. Programu MRIiPS , Opieka wytchnieniowa dla rodzin lub opiekunéw osdb

z niepetnosprawnosciami”.

5) Zawdd asystenta osoby niepetnosprawnej wymieniony w rozporzgdzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 7 sierpnia 2014 r. w sprawie klasyfikacji zawodow i specjalnosci na potrzeby rynku pracy oraz zakresu

jej stosowania (Dz. U. z 2018 r. poz. 227, z pézn. zm.).



doswiadczenie zawodowe, udzielanie wsparcia osobom niepetnosprawnych w formie
wolontariatu itp.
Posiadanie doswiadczenia, o ktérym mowa w pkt 2, powinno zosta¢ udokumentowane
pisemnym oswiadczeniem podmiotu, ktéry zlecat udzielanie bezposredniej pomocy
osobom niepetnosprawnym¢.

8. W przypadku $wiadczenia ustug opieki wytchnieniowej, w formie pobytu dziennego,

w wymiarze powyzej 4 godzin dziennie lub w formie pobytu
catodobowego,osrodek/placéwka przyjmujgca osobe niepetnosprawng ma obowigzek
zapewnic¢ wyzywienie odpowiednie do potrzeb osoby niepetnosprawnej, tj. zapewnié
ciepty positek z uwzglednieniem specjalnej diety osoby objetej ustuga.

9. Limit godzin ustug opieki wytchnieniowej finansowanych ze srodkéw Funduszu
przypadajacych na jedng osobe niepetnosprawng w danymroku kalendarzowymwynosi
nie wiecej niz’):

1) 240 godzin dla ustug opieki wytchnieniowej Swiadczonej w ramach pobytu
dziennego; oraz

2) 14 dni dla ustug opieki wytchnieniowej swiadczonej w ramach pobytu
catodobowego.

10. Limit, o ktérym mowa w ust. 9,dotyczy réwniez:

1) wiecej niz jednego opiekuna sprawujgcego bezposrednig opieke nad jedng osobg
niepetnosprawna;

2) opiekuna sprawujgcego bezposrednig opieke dla wiecej niz
jedngosobgniepetnosprawna.

11. Ustugi opieki wytchnieniowej dla opiekuna sprawujgcego bezposrednig opieke nad

wiecej niz jedng osobg niepetnosprawng muszg byé realizowane w tym samym czasie,

z zastrzezeniem zapewnienia indywidualnego wsparcia®.-

6)Przez podmiot, ktory zlecat udzielanie bezposredniej pomocy osobie niepetnosprawnej, nalezy rowniez
rozumiec osobe fizyczng, ktdra zlecita udzielenie bezposredniej pomocy osobie niepetnosprawnej lub opiekuna
prawnego. Przez zlecenie nalezy rozumieé, nie tylko umowy cywilnoprawne ale réwniez umowy o prace.

7) Limit dotyczy godzin ustug opieki wytchnieniowej Swiadczonych w ramach wszystkich programéw Ministra w
zakresie ustug opieki wytchnieniowe;j.

8\W przypadku realizacji ustug opieki wytchnieniowej dla wiecej niz jednej osoby niepetnosprawnej kwota
dofinansowania przystuguje na druga i kolejng osobe niepetnosprawng w wysokosci do 50% kwoty, o ktérej
mowa w ust. 16, z wytgczeniem pkt 1 lit. b.



12. Maksymalna dtugo$é swiadczenia formy nieprzerwanego pobytu dziennego wynosi
12 godzin dla jednej osoby niepetnosprawnej, z zastrzezeniem limitéw, o ktédrych mowa
w ust. 9. Ustugi w formie pobytu dziennego mogg by¢ swiadczone w godzinach 6.00-
22.00.

13. Uczestnik Programu, ktéremu przyznano pomoc w postaci ustug opieki wytchnieniowej
nie ponosi odptatnosci za realizacje ustug w ramach Programu.

14. W ramach ustugi opieki wytchnieniowej zapewniane jest okresowe wsparcie w
zabezpieczeniu potrzeb osoby niepetnosprawnej, w zastepstwie cztonkéw rodzin lub
opiekundéw sprawujgcych na co dzien bezposrednig opieke.

15. Rodzaji zakres godzinowy ustug opieki wytchnieniowej powinien by¢ uzalezniony od
osobistej sytuacji osoby niepetnosprawnej, z uwzglednieniem stopnia i rodzaju
niepetnosprawnosci uczestnika Programu.

16. Koszty zwigzane z realizacjg ustug opieki wytchnieniowej finansowane z Programu:

1) w ramach pobytu dziennego,nie moga przekroczy¢:

a) 40 zt bruttoza godzine wynagrodzenia osoby sprawujgcej opieke nad osobg
niepetnosprawng w miejscu zamieszkania,

b) 40 zt bruttona zorganizowanie ustugw miejscu, o ktérym mowa w ust. 5pkt 1lit. b,
c,d, e;

2) wramach pobytu catodobowego,nie mogg przekroczyc¢:

a) 600 zt brutto za dobe realizacji ustug, z zastrzezeniem lit. b,

b) 800 zt bruttoza dobe realizacji ustug dla osoby niepetnosprawnej posiadajacej
orzeczenie o znacznym stopniu niepetnosprawnosci z niepetnosprawnoscia
sprzezong.

Przez kwote brutto rozumie sie kwote wynagrodzenia wraz z kosztami pracy?.

Nie jest dopuszczalne pokrywanie z tych kwot kosztéw administracyjnych

gminy/powiatu lub innego podmiotu, ktéremu gmina/powiat zlecita realizacje

Programu.

9)Przez koszty pracy zatrudniajacego nalezy rozumieé sume wynagrodzen brutto oraz sktadek na ubezpieczenia

spoteczne, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych poniesionych przez
zatrudniajgcego.
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17. Gmina/powiat kwalifikuje do przyznania/przyznaje ustugi opieki wytchnieniowej
na podstawie Karty zgtoszenia do Programu, ktérej wzor stanowi zatgcznik nr 7 do Programu.
18. W przypadkuwystgpienia zdarzen losowych(np. $mier¢ opiekuna osoby
niepetnosprawnej lub jego nagty pobyt w szpitalu) ustugi opieki wytchnieniowej mogg by¢
przyznane bez Karty zgtoszenia do Programu. W takim przypadkudokument ten powinien
zosta¢ uzupetniony niezwtocznie, w terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze od dnia
wystgpienia tej sytuacji.
19. Gmina/powiat obowigzana jest poinformowac cztonka rodziny lub opiekuna osoby
niepetnosprawnej o prawach i obowigzkach wynikajgcych z przyznania ustug opieki
wytchnieniowe;.
20. W przypadku zmiany miejsca zamieszkania/pobytu uczestnik Programu sktada
do gminy/powiatu o$wiadczenie o wczesniejszym korzystaniu z ustug opieki wytchnieniowej.
21. Gmina/powiat umozliwi osobie niepetnosprawnej lub cztonkom rodziny/opiekunom
sprawujgcym bezposrednig opieke nad osobg niepetnosprawngsamodzielny wybor:
1) osoby, ktéra bedzie Swiadczy¢ ustuge opieki wytchnieniowej pod warunkiem, ze osoba
wskazana spetnia przynajmniej jeden z warunkdw, o ktérych mowa w ust.7 pkt 1i 2;
2) miejsca, o ktorym mowa w ust. 5 pkt 1 lit. c oraz ust. 5 pkt 2 lit. ¢, z

zastrzezeniem,ze wskazane miejsce otrzyma pozytywng opinie gminy/powiatu.
22. W ramach Programu gmina/powiat moze otrzymac wsparcie finansowe na koszty
realizacji ustug opieki wytchnieniowej w wysokosci do 100% kosztow.Po przekroczeniu limitu
godzin, o ktérym mowa w ust. 9,gmina/powiat moze wyrazi¢ zgode na zwiekszenie liczby
godzin ustug opieki wytchnieniowej w ramach srodkéw wtasnych.
23. Gmina/powiat dokonuje rozliczenia ustug opieki wytchnieniowej na podstawie
wypetnionej Karty rozliczenia ustug opieki wytchnieniowej w ramach Programu, ktérej wzor
stanowi zatgcznik nr 8 do Programu.
24, W ramach Programu gmina/powiat moze otrzymac srodki Funduszu na realizacje
ustug opiekiwytchnieniowej, jezeli:

1) ustugiopieki wytchnieniowej realizuje samodzielnie, tj. przez osoby zatrudnione
w os$rodku pomocy spotecznej, urzedzie gminy/powiatu lub w gminnych/powiatowych
jednostkach organizacyjnych, bez wzgledu na forme zatrudnienia;
2) zleca realizacje ustugopieki wytchnieniowej organizacjom pozarzgdowym, o ktérych

mowa w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
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publicznego i wolontariacie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1327, z pézn. zm.) oraz podmiotom,
o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 tej ustawy;

3) zatrudniaosoby do realizacjiustug opieki wytchnieniowej wskazaneprzez uczestnika
Programuw formie ustalonej przez gmine/powiat:

4) nabywaustugi opieki wytchnieniowej od podmiotéw sektora prywatnego,
z zastrzezeniem klauzul spotecznych.

Decyzje w zakresie wyboru formy zatrudnienia oséb swiadczgcych opieke

wytchnieniowg podejmuje Realizator Programu.

Realizator Programu jest zobowigzany do przeprowadzaniadoraznych kontroli

i monitorowania $wiadczonych ustug opieki wytchnieniowej. Czynnosciw ramach kontroli i

monitorowaniasg przeprowadzane i dokumentowane bezposredniow miejscu realizacji

ustug.

VI. Kwalifikowalnos¢ kosztow

1. Ze srodkéw Programu pokrywane bedg koszty bezposrednio zwigzane z realizacjg ustug

opieki wytchnieniowej dziennej i catodobowej, o ktédrych mowa w ust. 3.
Niedozwolone jest podwdjne finansowanie tego samego wydatkuzwigzanego z realizacja
ustug opieki wytchnieniowej, zaréwno w ramach Programu, jak i w ramach innych
programow czy projektéw finansowanych ze srodkéw publicznych.Niedozwolone jest
pobieranie optat od uczestnikéw Programu.
Koszty Swiadczenia ustug opieki wytchnieniowej mogg dotyczyé nastepujacych kosztow
biezgcych zwigzanych z realizacjg tychustug:
1) wynagrodzenia oséb lubpersonelu instytucji bezposrednio $wiadczacej ustugi opieki
wytchnieniowej;
2) dostaw mediow (optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowg i wode, optaty
przesytowe, optaty za odprowadzanie Sciekdéw, optaty za ustugi telefoniczne
i internetowe);
3) czynszu, najmu, optat administracyjnych dotyczacych lokalu (mi.in wywdz smieci),
w ktérym sprawowana jest ustuga opieki wytchnieniowej;
4) przygotowania i zakupu wyzywienia;

5) kosztéw zwigzanych z utrzymaniem czystosci.
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Koszty, o ktérych mowa w pkt 2-5, bedg kwalifikowalne, jezeli dotycza realizacji ustug opieki

wytchnieniowej w miejscu innym niz miejsce zamieszkania osoby niepetnosprawne;j.

4. Koszty beda kwalifikowalne, jezeli zostang faktycznie poniesione w okresie realizacji
Programu, tj. od dnia 1 stycznia 2023 r. do dnia 31 grudnia 2023 r.

5. W przypadku zawarcia umowy po dniu rozpoczecia realizacji Programu, koszty
kwalifikowalne poniesione w zwigzku z realizacjg Programu od dnia 1 stycznia 2023 r.
do dnia podpisania umowy, zostang zrefundowane ze srodkéw Funduszu.

6. Za date poniesieniakosztu przyjmuje sie w przypadku wydatkéw pienieznych:

1) ponoszonych przelewem lub obcigzeniowg kartg ptatniczg — date obcigzenia rachunku
bankowego podmiotu realizujgcego ustugi opieki wytchnieniowej, tj. date ksiegowania
operacji;

2) ponoszonych kartg kredytowg lub innyminstrumentem pfatniczym o odroczonej
ptatnosci — date transakcji skutkujgcej obcigzeniem rachunku karty kredytowej lub
innegoinstrumentu, o ktérych mowa w ustawie o elektronicznych instrumentach
ptatniczych, pod warunkiem dokonania sptaty tej naleznosci do korica okresu
rozliczeniowego danego instrumentu ptatniczego.

7. Srodki Funduszu przyznane na realizacje Programu musza by¢ wykorzystane zgodnie z
Programem oraz umowa zawartg pomiedzy wojewodg a gming/powiatem.

8. Gminy/powiaty, ktore uzyskaty srodki Funduszu na realizacje Programu, sg zobowigzane
do ich rozliczenia wsposéb i w terminach wskazanych w umowie zawartej z wojewodg,
atakze do zwrotu niewykorzystanej czesci przyznanych srodkéw Funduszu w terminach
okreslonych wumowie, zgodnie z ustawg z dnia 23 pazdziernika 2018 r. o Funduszu
Solidarnosciowymoraz ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. ofinansach publicznych
(Dz. U.z2022r. poz. 1634, z pdzn. zm.).

9. Podmiot realizujgcy zadanie wynikajgce z umowy zawartej w ramach Programu
i otrzymujacy srodki Funduszu jest zobowigzany do ich rozliczenia, a takze do zwrotu
niewykorzystanej ich czesci, w sposdb i terminach wskazanych w umowie zawartej
z gming/powiatem.

10. Kosztami niekwalifikowanymi zadania (w przypadku jednostek samorzgdu
terytorialnego — wydatkami) w szczegdlnosci s3:

1) odsetki od zadtuzenia;

2) kwoty i koszty pozyczki lub kredytu;
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3) karyigrzywny;

4) wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych;

5) podatek VAT, ktdry moze zosta¢ odzyskany na podstawie przepiséw ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz.U. z 2022 r. poz. 931, z pdin.
zm.)orazaktéw wykonawczych do tej ustawy;

6) odsetki za opdznienie w regulowaniu zobowigzan oraz odsetki za zwtoke z tytutu
nieterminowych wptat naleznosci budzetowych i innych naleznosci, do ktdrych stosuje

sie przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U.z 2021 r.
poz. 1540, z pdzn. zm.);

7) sptata zalegtych zobowigzan finansowych;

8) koszty leczenia i rehabilitacji oséb;

9) amortyzacja;

10) leasing;

11) rezerwy na pokrycie przysztych sptat lub zobowigzan;

12) opieka $wiadczona przez cztonkdéw rodziny®, opiekundw prawnych lub osoby

faktycznie zamieszkujgce razem z uczestnikiem Programu;

13) nagrody, premie,koszty poniesione w zwigzku ze zwolnieniem chorobowymalbo
urlopem.

11. Decyzje o kwalifikowalnosci kosztow podejmuje wojewoda.

12. Zmiana wniosku gminy/powiatu na srodki finansowe z Programu wymaga akceptacji
wojewody, wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem ust.
13-15.

13. W przypadku wystgpienia oszczednosci w ramach kosztéw, o ktérych mowa w ust. 3 pkt
2-5, istnieje mozliwos¢ przesuniecia ich do kategorii kosztéw, o ktérej mowa w ust. 3 pkt
1, z zastrzezeniem czesci IV ust. 16. Zmiana, o ktérej mowa w zdaniu poprzedzajacym,
wymaga uprzedniego, pisemnego zgtoszenia do wojewody.

14. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 12 i 13, mogg zosta¢ dokonane wytgcznie do wysokosci

$rodkéw Funduszu przyznanych gminie/powiatowi na realizacje Programu.

10) Na potrzeby realizacji Programu, za cztonkdéw rodziny uznac¢ nalezy wstepnych lub zstepnych, matzonka,
rodzenstwo, tescidw, macoche, ojczyma oraz osobe pozostajgcg we wspdlnym pozyciu, a takze osobe
pozostajacg w stosunku przysposobienia z uczestnikiem Programu.

14



15. Niedozwolona jest zmiana wniosku gminy/powiatu na srodki finansowe z Programu,
prowadzgca do przesuniecia srodkéw Funduszu pomiedzy kosztami realizacji ustugi
opieki wytchnieniowej (kolumna 20 wniosku gminy/powiatu na $rodki finansowe z
Programu) a kosztami obstugi Programu (kolumna 21 wniosku gminy/powiatu na srodki

finansowe z Programu).

VII. Finansowanie Programu oraz warunki przyznawania gminom/powiatom
srodkow Funduszu przeznaczonych na realizacje Programu

1. Zrédtem finansowania Programu edycja 2023, s3 $rodki ujete w planie finansowym
Funduszu na 2023 r. w kwocie 150 min zt. Dysponentem srodkéw Funduszu jest minister
wiasciwy do spraw zabezpieczenia spotecznego, zwany dalej ,Ministrem”.

2. Realizacja Programu nastepuje w trybie naboru wnioskéw.

3. Nabodr wnioskdéw gmin/powiatdw,w celu uzyskania $rodkéw Funduszu na realizacje
Programu dokonywany jest przez wojewodow.

4. Wojewoda sporzadza i przekazuje Ministrowi wniosek na srodki finansowe z Programu
wraz z listg rekomendowanych wnioskdw gmin/powiatéow zakwalifikowanych
do otrzymania srodkéw finansowych z Programu.

5. Minister weryfikuje i zatwierdza liste rekomendowanych wnioskéw, z uwzglednieniem
tresci czesci Xll ust. 3.

6. Liste podmiotow, ktorych wnioski zatwierdzit Minister wraz z kwotg przyznanych
srodkdw Wojewoda zamieszcza na swojej stronie internetowe] oraz na swojej stronie
podmiotowe]j w Biuletynie Informacji Publicznej, niezwtocznie po opublikowaniu przez
Ministra zatwierdzonej listy rekomendowanych wnioskow.

7. Minister przekazuje $rodki na podstawie umoéw zawartych z wojewodami, a nastepnie
wojewodowie przekazujg te Srodki gminom/powiatom na podstawie uméw w sprawie
przyznania $rodkéw Funduszu w ramach Programu.

8. Podmioty realizujgce zadania wynikajgce z umow zawartych w ramach Programu
sg zobowigzane do posiadania wyodrebnionego rachunku bankowego dla Funduszu oraz
prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej otrzymanych srodkéwidokonywanych
z tych srodkéw wydatkdw, zgodnie z art. 17 ustawyz dnia 23 pazdziernika 2018 r.

o Funduszu Solidarnosciowym.
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10.

11.

12.

Wajt, burmistrz, prezydent miasta/starosta moze pokry¢ koszty obstugi Programu

w wysokosci faktycznie poniesionej, nie wiekszej niz 2% $rodkéw przekazanych na
realizacje Programu.

Wajt, burmistrz, prezydent miasta/starosta moze przekaza¢ podmiotom wskazanym w
czesci V ust. 24 pkt 2 i 4 Programu koszty obstugi programu stanowigce nie wiecej niz 2%
srodkow przekazanych danemu podmiotowi na realizacje Programu w celu pokrycia
wszelkich kosztéw obstugi ksiegowej, kadrowych, administracyjnych, ktére pojawig sie w
zwiazku z realizacjg ustug w ramach Programu.

Wojewoda moze pokryé koszty obstugi Programu wwysokos$ci faktycznie poniesionej, nie
wiecej niz 0,5% Srodkéw przekazanych na realizacje tego Programu.

Minister moze takze pokry¢ koszty dziatan promocyjno-informacyjnych zwigzanych z
niniejszym Programem, w wysokos$ci nieprzekraczajgcej kwoty 100 tys. zt, w ramach
planu finansowego Funduszu na 2023 r. w pozycji ,koszty realizacji zadan zwigzanych z

promowaniem i wspieraniem systemu wsparcia oséb niepetnosprawnych”.

VIIl. Terminy i warunki realizacji Programu

Program bedzie realizowany od dnia 1stycznia2023 r. do dnia 31 grudnia 2023r.
Ztozenie wniosku gminy/powiatu na srodki finansowe z Programu nie jest rownoznaczne
z przyznaniem srodkéw Funduszu wwysokosci wskazanej we wniosku.

Whniosek gminy/powiatu na $rodki finansowe z Programu jest sktadany zgodnie ze
wzorem, stanowigcym zatgcznik nr 1A oraz 1B do Programu (zatgcznik 1Alub1B,w
zaleznosci od planowanej formy realizacji ustug opieki wytchnieniowej).

Whniosek gminy/powiatu na $rodki finansowe z Programu jest sktadany w
formieelektronicznej i nalezy przestac go za posrednictwem platformy ePUAP. Wniosek
musi by¢ opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
albo podpisem osobistym.Minister zastrzega sobie prawo do umozliwienialub
zobowigzania gmin/powiatow do sktadania wnioskow i sprawozdan poprzez Generator
obstugi Programoéw Funduszu.

W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych lub btedéw merytorycznych we wniosku
gminy/powiatu na $rodki finansowe z Programu wojewoda informuje wnioskodawce
onieprawidtowosciach(np. o oczywistych omytkach pisarskich luboczywistych omytkach

rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek) i
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10.

wzywa do poprawienia wniosku w wyznaczonym terminie, nie dtuzszym jednak niz 3
dnirobocze!?, pod rygorem odrzucenia wniosku (decyduje data wptywu poprawionego
whniosku do wojewody).

Wojewoda po dokonaniu oceny wnioskéw, przekazuje Ministrowi liste
rekomendowanych wnioskdow w terminie i na zasadach okreslonych w ogtoszeniu o
naborze wnioskéw do Programu.

Minister w trakcie weryfikacji listy rekomendowanych wnioskdw moze zazgdac od
wojewody dodatkowych wyjasnien w zakresie kalkulacji kosztdw oraz przekazania
dokumentacji otrzymanej przez wojewode od gmin/powiatéw w ramach naboru
wnioskéw do Programu. Minister moze wytgczy¢ wniosek gminy/powiatu z listy
rekomendowanych wnioskéw ze wzgledéw formalnych -w takim przypadkukonieczna
jest aktualizacja listy rekomendowanych wnioskéw przez wojewode.

Minister weryfikuje liste rekomendowanych wnioskéw przestanych przez wojewodow i
przyznaje $rodki Funduszu do wyczerpania limitusrodkéw przeznaczonych na realizacje
Programu.

Kwota przyznanych srodkéw Funduszu moze by¢ nizsza od wskazanej we wniosku
wojewody na $rodki finansowe z Programu. Minister zastrzega sobie prawo
zaproponowania innej kwoty wsparcia finansowego niz wnioskowana przez wojewode.
W takim przypadku wojewoda zobowigzany bedzie do podziatu Srodkéw pomiedzy
gminy/powiaty, ktorych wnioski zostaty zatwierdzone.Decyzje w zakresie zastosowanych
kryteridow podziatu srodkéw i wysokosSci wsparcia dla gmin/powiatéw podejmuje
Wojewoda, z uwzglednieniem m.in. wysokosci wykorzystywanych srodkéw Funduszu w
poprzednich edycjach Programu. W sytuacji, o ktérej mowa w zdaniu powyzej,
konieczna jest aktualizacja wnioskéw gminy/powiatu oraz wojewody, przed zawarciem
umowy.

Do $rodkédwFunduszu przekazanych na realizacje Programu stosuje sie odpowiednio art.
60-67 i art. 169 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ztym, ze

organem witasciwym do wydawania decyzji w przedmiocie umarzania, odraczania

11)Przez dzien roboczy, w rozumieniu Programu, nalezy rozumieé dzieA tygodnia od poniedziatku do pigtku, z

wytaczeniem dni wolnych od pracy wskazanych w art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach
wolnych od pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1920).
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terminow ptatnoscilub rozktadania na raty sptat naleznosci Funduszu, a takze wydania
decyzji o zwrocie w zwigzku zwykorzystaniem srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem
albo pobrania ich nienaleznie lub wnadmiernej wysokosci, jest wojewoda.

11. Srodki bedg przekazywane zgodnie z zawartymi umowami w sprawie wysokosci i trybu
przekazywania srodkéw Funduszu, ktérych wzory stanowig odpowiednio: zatacznik nr 12
do Programu (wzdr umowy pomiedzy Ministrem a Wojewodg) oraz zatgcznik nr 13 do
Programu (wzér umowy pomiedzy Wojewodg a Gming/Powiatem).

12. Umowa, o ktérej mowa w ust. 11, powinna zawieraé szczegétowe
postanowienia,dotyczgce warunkéw przekazywania i rozliczania srodkéw w ukfadzie
rocznym. Srodki Funduszu na realizacje Programu moga by¢ wykorzystywane na
zasadzie refundacji poniesionych wydatkéw lub na zasadzie zaliczki, na sfinansowanie
wydatkdw na realizacje Programu wsposéb umozliwiajgcy terminowa realizacje
ptatnosci za zrealizowane ustugi opieki wytchnieniowej.Refundacja wydatkow
poniesionych na realizacje zadania, moze dotyczy¢ wytgcznie sytuacji, gdy Realizator
Programu rozpoczat realizacje zadania przed otrzymaniem srodkéw Funduszu, nie

wczesniej jednak niz od dnia 1 stycznia 2023 r.

IX. Przetwarzanie danych osobowych

1. Jezeli w zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy zaistnieje potrzeba przetwarzania
danych osobowych o0sd6b fizycznych przez gmine/powiat lub inny podmiot, ktéremu
gmina/powiat zlecita realizacje Programu, obowigzki administratora danych osobowych
tych oséb bedg wykonywane zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego,
w tym ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1781) oraz rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1,
z pdzn. zm.), zwanego dalej ,,RODO”. W szczegdlnosci gmina/powiat lub inny podmiot,
ktéremu gmina/powiat zlecita realizacje Programu, przekaze tym osobom informacje, o
ktérych mowa w art. 13 lub w art. 14 RODO. W tym celu gmina/powiat lub inny podmiot,
ktéremu gmina/powiat zlecita realizacje Programu,przekaze osobie fizycznej, o ktorej

mowa w zdaniu pierwszym, pisemng informacje o przetwarzaniu jej danych osobowych,
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co moze nastgpi¢ w szczegdlnosci poprzez przekazanie osobie fizycznej formularza
przetwarzania danych osobowychzgodnego z wzorem ustalonym przez gmine/powiat lub
inny podmiot, ktéremu gmina/powiat zlecita realizacje Programu. Podpisany egzemplarz
informacji lub formularza, gmina/powiat lub inny podmiot, ktéremu gmina/powiat zlecita
realizacje Programu zachowa w dokumentacji finansowo-rzeczowej dotyczacej realizacji
umowy.

2. Zarealizacje obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa w art. 13 lub art. 14 RODO,
petng odpowiedzialnos$é ponosi gmina/powiat lub inny podmiot, ktéremu gmina/powiat
zlecita realizacje Programu.

3. Gmina/powiat lub inny podmiot, ktéremu gmina/powiat zlecita realizacje Programu
bedzie przetwarzac dane osobowe, o ktérych mowa w ust. 1, w celach dotyczacych:
zadania realizowanego w interesie publicznym, realizacji Swiadczen zwigzanych z
wykonaniem przedmiotu umowy, realizacji obowigzkédw wynikajgcych z umowy,
rozliczenia otrzymanych srodkéw Funduszu lub wypetniania obowigzku prawnego.

4. Dane 0s0b fizycznych przetwarzane przez gmine/powiatlub inny podmiot, ktéremu
gmina/powiat zlecita realizacje Programu, w szczegdlnosci dane uczestnikéw, moga by¢
udostepniane Ministrowi lub wojewodzie do celdw sprawozdawczych, kontrolnych oraz
nadzoru.

5. W przypadku udostepniania Ministrowi lub wojewodzie danych osdéb, o ktérych mowa w
ust. 4, gmina/powiat lub inny podmiot, ktéremu gmina/powiat zlecita realizacje
Programu, zrealizuje w imieniu Ministra lub wojewody obowigzek wynikajgcy z art. 14
RODO oraz poinformuje te osoby o przetwarzaniu ich danych przez Ministra lub
wojewode.Wzér Klauzuli informacyjnej RODO w ramach Programu , Opieka
wytchnieniowa” — edycja 2023 Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej dotyczacy realizacji
obowigzku poinformowania osoby o przetwarzaniu ich danych przez Ministrastanowi
zatgcznik nr 11 do Programu.

6. Zasady, o ktérych mowa w ust. 1-5, majg odpowiednie zastosowanie do przetwarzania

danych osobowych przez wojewode.

X. Tryb przystapienia do Programu

1. Gminy/powiaty sktadajgc do wtasciwego wojewody wniosek na srodki finansowe

z Programu w ramach Funduszu, w formie wskazanej w czesci VIl ust. 4, ktérego wzér
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1.

stanowi zafacznik nr 1A i 1B do Programu, uwzgledniajg w nim wszczegdlnosci
przewidywang liczbe uczestnikdw Programu opartg na przeprowadzonej diagnozie
potrzeb i koszt realizacji ustugi opieki wytchnieniowe;.

2. Wojewoda, po dokonaniu ocenywnioskow ztozonych przez gminy/powiaty, sporzadza
liste rekomendowanych wnioskéw i przekazuje jg Ministrowi do weryfikacji i

zatwierdzenia.

XI. Kryteria naboru wnioskéw przez Wojewode

Kazdy wniosek ztozony w ramach Programu musi spetnié¢kryteria formalne, o ktérych

mowa w ust. 2.

2. Kryteria oceny formalnej (0-1 pkt):

1) kompletnie wypetniony wniosek zgodnie z obowigzujagcym wzorem, przestany w
terminie, we wtasciwej formie i na wtasciwy adres;

2) wniosek zostat ztozony przez uprawniony podmiot;

3) wniosek zostat podpisany przez osoby uprawnione;

4) do wniosku zostaty zatagczone wymagane zatgczniki(kalkulacja kosztéw oraz informacje

opisowe).
3. Whiosek, ktdry nie spetnia wymogodw formalnych bedzie zwracany do uzupetnienia
W wyznaczonym przez wojewode terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze. Btedne
uzupetnienie lub jego brak bedzie skutkowa¢ odrzuceniem wniosku bez obowigzku
poinformowania wnioskodawcy.Przez nieuzupetnienie wniosku nalezy rozumie¢ takze
uzupetnienie wniosku po wyznaczonym przez wojewode terminie.

4. Poszczegodlne kryteria formalne bedg weryfikowane przez wojewode na etapie oceny
formalnej poprzedzajgcej etap oceny merytorycznej. W wyniku oceny formalnej wniosek
moze zostac:

1) zakwalifikowany do oceny merytorycznej — w przypadku spetnienia wszystkich

kryteriéw formalnych;

2) odrzucony — w przypadku niespetnienia ktéregokolwiek z kryteriéw formalnych lub ich

nieuzupetnienia w wymaganych terminie.
Ocenie merytorycznej podlegajg wytacznie wnioski spetniajgce kryteria formalne.

5. Kryteria merytoryczne:
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5.1. Kryteria oceny, o ktérych mowa w art. 13 ust. 6ustawy z dnia 23 pazdziernika 2018 r.
oFunduszu Solidarno$ciowym, tj.:przy ocenie wnioskéw bierze sie pod uwage nastepujace
kryteria:
1) adekwatnos¢ wniosku w odniesieniu do celéw Programu;
2) potencjalny wptyw zadan na beneficjentéow, w tym takze trwatosc¢ rezultatéow zadan
zawartych we wniosku;
3) zasadnos¢ wysokosci wnioskowanych srodkéw w stosunku do celu, rezultatéw i
zakresu zadan, ktére obejmuje wniosek;
4) zdolnos$¢ organizacyjng wnioskodawcy oraz przygotowanie instytucjonalne do realizacji
zadan.
taczna liczba mozliwych do uzyskania punktéw za spetnienie kryteriow merytorycznych, o
ktdrych mowa w pkt 1-4 wynosi 12 pkt (od 0 do 3 pkt za spetnienie kazdego kryterium).
5.2. Uwzgledniona zostanie rowniez ocena kalkulacji kosztow realizacji ustug opieki
wytchnieniowej pod wzgledem spdjnosci z wersjg opisowg planowanych dziatan (liczba
mozliwych do uzyskania punktéw wynosi 3 pkt).
6. Maksymalna liczba punktdéw, jakg mozna w sumie uzyskac¢ po dokonaniu oceny formalnej
i merytorycznej wynosi 16 pkt.
7. Rekomendacji podlegajg wnioski, ktére uzyskajg w ramach kazdego kryterium oceny, o

ktdrym mowa w ust. 5.1 i ust. 5.2, co najmniej 1 pkt.

Xll. Zadania podmiotow realizujgcych Program

Do zadan Ministra nalezy:

1. Opracowanie Programu.

2. Ogtoszenie Programu oraz zamieszczenie ogtoszenia o naborze wnioskdw w Biuletynie
Informacji Publicznej na stronie podmiotowej Ministra.

3. Weryfikowanie ztozonych przez wojewoddw list rekomendowanych wnioskéw
zakwalifikowanych do Programu i ich zatwierdzenie do finansowania w ramach
Programuw ramach oceny formalnej:

1) kompletnie i prawidtowo wypetniony wniosek zgodnie z obowigzujgcym wzorem,
zostat przestany w terminie, we witasciwej formie i na wtasciwy adres;

2) wniosek zostat ztozony przez uprawniony podmiot.
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4. Opublikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej Ministra
zatwierdzonej listy rekomendowanych wnioskéw zakwalifikowanych do Programu.
5. Zawieranie umow z wojewodami w sprawie przekazania srodkéw Funduszu przyznanych

w ramach Programu.

6. Przygotowanie wzoru:

1) wniosku dla gmin/powiatéw na srodki finansowe z Programu, ktory stanowi
zatgcznik nr 1A i 1B do Programu;

2) wniosku dla wojewody na srodki finansowe z Programu, ktéry stanowi zatgcznik nr
2Ai 2B do Programu;

3) listy rekomendowanych wnioskéw do finansowania w ramach Programu, ktéry
stanowi zatacznik nr 3 do Programu;

4) sprawozdania dla gmin/powiatow z realizacji Programu, ktory stanowi zatgcznik nr
4A lub 4B do Programu;

5) sprawozdania dla wojewody z realizacji Programu, ktéry stanowi zatgcznik nr 5A lub
5B do Programu;

6) karty pomiaru niezaleznosci funkcjonalnej wg zmodyfikowanych kryteriéw oceny —
Sali FIM wraz z dodatkowg informacjg do wzoru karty pomiaru niezaleznosci
funkcjonalnej wg zmodyfikowanych kryteridéw oceny, ktéry stanowi zatgcznik nr 6 do
Programu;

7) karty zgtoszenia do Programu, ktory stanowi zatgcznik nr 7 do Programu;

8) karty rozliczenia ustug opieki wytchnieniowej w ramach Programu, ktéry stanowi
zatgcznik nr 8 do Programu;

9) oswiadczenia o przyjeciu srodkow finansowych z Programu, ktéry stanowi zatgcznik
nr 9 do Programu;

10) karty oceny wniosku gminy/powiatu w ramach Programu, ktéry stanowi zatgcznik nr
10 do Programu;

11) klauzuli informacyjnej w ramach Programu Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej
(zatacznik nr 11 do Programu);

12) umowy pomiedzy Ministrem a Wojewodg, ktdry stanowi zatgcznik nr 12 do
Programu;

13) umowy pomiedzy Wojewoda a Gming/Powiatem, ktory stanowi zatgcznik nr 13

do Programu.
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Monitorowanie i kontrola realizacji zadan wojewoddéw wynikajgcych z Programu.
Akceptowanie sprawozdan z realizacji Programu ztozonych przez wojewodoéw.
Sporzadzanie zbiorczego sprawozdania z realizacji Programu na podstawie przekazanych

sprawozdanz realizacji Programu przez wojewodow.

Do zadan wojewody nalezy:

1.

10.

Ogtoszenie o naborze wnioskéw w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie
podmiotowej wtasciwego wojewody.

Przekazanie informacji o naborze wszystkim gminom/powiatom z terenu danego
wojewoddztwa wraz ze zobowigzaniem do ich upublicznienia co najmniej w Biuletynie
Informacji Publicznej na stronie podmiotowej danej gminy/powiatu oraz osrodka pomocy
spotecznej w danej gminy/powiatualbo centrum ustug spotecznych, o ktérym mowa w
ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. O realizowaniu ustug spotecznych przez centrum ustug
spotecznych.

Udzielanie informacji o zasadach Programu i warunkach naboru wnioskéw.
Przeprowadzenie naboru wnioskéw.

Ocena wnioskéw gmin/powiatéw na srodki finansowe z Programu —pod wzgledem
formalnym, merytorycznym, z uwzglednieniem racjonalnego i celowego planowanego
wydatkowania srodkdw publicznych.

Ocena wnioskow gmin/powiatéw, o ktérej mowa w pkt5,powinna by¢ dokonana

na podstawie Karty oceny wniosku gminy/powiatu w ramach Programu, stanowigcej
zatgcznik nr 10 do Programu.

Sporzagdzenie i przekazanie Ministrowi wniosku wojewody na srodki finansowe

z Programu wraz z listg rekomendowanych wnioskéw, zgodnie ze wzorami
stanowigcymiodpowiednio zatgcznikinr 2 A, 2B i 3 do Programu.

Informowanie gmin/powiatow o obowigzku i terminie ztozenia o$wiadczenia o przyjeciu
lub rezygnacji ze srodkéw przyznanych w ramach Programu.

Zawieranie umoéw z wtasciwymi gminami/powiatami niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz
w terminie 30 dni od zawarcia umowy z Ministrem.

Przekazanie gminom/powiatom $rodkéw finansowych, w terminach okreslonych

w umowach zawartych z gminami/powiatami.
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11. Analizowanie sprawozdan i innych uzyskanych informacji o realizowanych przez
gminy/powiaty zadaniach oraz rozliczanie sSrodkéw finansowych przyznanych
gminom/powiatom na realizacje Programu, w tym koszty jego obstugi.

12. Przekazanie Ministrowi rocznego sprawozdania wojewodyz realizacji Programu, wedtug
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5A lub 5B do Programu.

13. Koordynacja, nadzér oraz kontrola zadan realizowanych przez gmine/powiat w ramach
Programu.

14. Umarzanie, odraczanie terminéw ptatnosci lub rozktadanie na raty spfat naleznosci
Funduszu, a takze wydanie decyzji o zwrocie w zwigzku z wykorzystaniem srodkéw

niezgodnie z przeznaczeniem albo pobranie ich nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.

Do zadanh gminy/powiatu nalezy:

1. Poinformowanie o ogtoszeniu o naborze wnioskéw na stronie podmiotowej wszystkich
gmin/powiatow.

2. Sktadanie wnioskugmin/powiatuna srodki finansowe z programu, wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 1a i 1bdo programu, do wtasciwego wojewody.

3. Niezwtocznie po ogtoszeniu wynikdw naboru wnioskéw ztozenie do wojewody
oswiadczenia o przyjeciu badz rezygnacji ze srodkdw finansowych przyznanych
w ramach Programu.

4. Koordynowanie realizacji programu w gminie/powiecie orazinformowanie wojewody
o trudnosciach w realizacji Programu, majgcych wptyw na wykorzystanie sSrodkéw.

5. Podjecie dziatan majgcych na celu rozpoczecie realizacji zadania, niezwtocznie
po ztozeniu o$wiadczenia o przyjeciu sSrodkéw jednak nie pdzniej niz w dniu zawarcia
umowy z wojewoda.

6. Realizowanie zadan zgodnie z podpisanymi umowami w zakresie wysokosci i trybu
przekazywania $rodkéw Funduszu.

7. Rozliczenie z wojewodg otrzymanych srodkdéw finansowych oraz poddanie sie kontroli
zgodnie z umowa.

8. Przedstawienie na zgdanie wojewody wyjasnien, informacji i dokumentéw dotyczgcych
zadan realizowanych w ramach Programu.

9. Przekazywanie wtasciwemu wojewodzie sprawozdania dla gmin/powiatow z realizacji

programu wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4a lub 4b do Programu.
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10. W przypadku zlecania realizacji ustug opieki wytchnieniowej przez gmine/powiat
podmiotom, o ktérych mowa w czesci V, gmina/powiat s3 obowigzane do koordynacji,
nadzoru, kontroli zadan oraz sposobu wykorzystania srodkéw zgodnie z Programem.
Ponadto gmina/powiat s3 obowigzane do zawarcia uméw z ww. podmiotami, w ktdrych
zobowigze ten podmiot do stosowania obowigzkéw informacyjnych okreslonych w ust.
12-14 oraz do przetwarzania danych osobowych zgodnie z czescig IX (umowy powinny
zawiera¢ wzory sprawozdan).

11. Prowadzenie dokumentacji potwierdzajgcej realizacje Programu, w tym obowigzkowe
korzystanie z zatgcznikéw do Programu.

12. Informowanie, ze zadanie publiczne jest wspétfinansowane ze srodkédw Funduszu
otrzymanych od Ministra. Informacja na ten temat powinna sie znalez¢ we wszystkich
materiatach, publikacjach, informacjach dla mediéw, w mediach spotecznosciowych,
ogtoszeniach oraz wystgpieniach publicznych dotyczacych realizowanego zadania
publicznego. Gmina/powiat zobowigzana jest do oznaczania profili prowadzonych przez
Ministerstwo Rodziny i Polityki Spotecznej w podejmowanych dziataniach
informacyjnych i promocyjnych w mediach spotecznosciowych.

13. Umieszczanie logo Ministra na wszystkich materiatach, w szczegdlnosci
promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczacych
realizowanego zadania publicznego oraz zakupionych $rodkach trwatych,
proporcjonalnie do wielkos$ci innych oznaczen, w sposéb zapewniajgcy jego dobrg
widocznosé.

14. W ramach informowania, o ktérym mowa w pkt 11, gmina/powiatjest zobowigzana
do podejmowania dziatari informacyjnych dotyczacych finansowania zadania ze sSrodkéw
Funduszu przyznanych w ramach Programu, zgodnie z art. 35a ust. 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia
7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatan informacyjnych podejmowanych przez
podmioty realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa lub
z panstwowych funduszy celowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 953, z pdzn. zm.). W szczegdlnosci,
gmina/powiat przy podejmowaniu dziatan informacyjnych uzywa wzoréw plakatow
informacyjnych, okreslonych w zatgczniku nr 1 do ww. rozporzadzenia. Edytowalne pliki

cyfrowe plakatéw informacyjnych udostepnione sg na stronie Biuletynu Informacji
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Publicznej Kancelarii Prezesa Rady Ministrow pod adresem
https://www.gov.pl/web/premier/dzialania-informacyjne.

15. Rozpowszechnianie w dowolnej formie, w prasie, radiu, telewizji, internecie oraz
innych publikacjach nazwy programu, przedmiotu i celu, na ktéry przyznano wsparcie

finansowe oraz informacji o wysokosci przyznanego wsparcia finansowego.

Xlll. Monitoring Programu

1. Gmina/powiat przekazuje do wojewody sprawozdanie z realizacji Programu obejmujace
rozliczenie srodkéw Funduszu w zakresie rzeczowym i finansowym, w terminie 30 dni od
dnia zakonczenia realizacji Programu.

2. Wojewoda przekazuje do Ministra sprawozdanie z realizacji Programu, obejmujgce
rozliczenie Srodkow Funduszu w zakresie rzeczowym i finansowym, w terminie 30 dni od
dnia zakonczenia realizacjizadania.

3. Akceptacja sprawozdan ztozonych przez wojewoddw nastepuje w terminie do dnia
30kwietnia 2024 r.

4. Minister sporzgdza sprawozdaniezbiorczego z realizacji Programu w terminie do dnia

30czerwca 2024 r.
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Zatgczniki do Programu:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Wzér wniosku dla gmin/powiatéw na srodki finansowe z Programu ,,Opieka
wytchnieniowa” — edycja 2023 (zatacznik nr 1A i 1B do Programu);

Wzér wniosku dla wojewoddw na $rodki finansowe z Programu ,,Opieka
wytchnieniowa” — edycja 2023 (zatgczniki nr 2A i 2B do Programu);

W?z6r listy rekomendowanych wnioskéw do finansowaniaw ramach Programu
,Opieka wytchnieniowa” — edycja 2023(zatacznik nr 3 do Programu);

Wzér sprawozdania dla gmin/powiatow z realizacji Programu ,,Opieka
wytchnieniowa” — edycja 2023 (zatacznik nr 4A i 4B do Programu);

Wzér sprawozdania dla wojewoddw z realizacji Programu ,,Opieka wytchnieniowa” —
edycja 2023 (zatacznik nr 5A i 5B do Programu);

Wz6r karty pomiaru niezaleznosci funkcjonalnej wg zmodyfikowanych kryteriéw
oceny — Skali FIMwraz z dodatkowg informacjg do wzoru karty pomiaru niezaleznosci
funkcjonalnej wedtug zmodyfikowanych kryteriéw oceny (zatacznik nr 6 do
Programu);

Wz6r karty zgtoszenia do Programu ,,Opieka wytchnieniowa” — edycja 2023(zatgcznik
nr 7 do Programu);

Wzér karty rozliczenia ustug opieki wytchnieniowej w ramach Programu ,,Opieka
wytchnieniowa” — edycja 2023(zatacznik nr 8 do Programu);

Wzér oswiadczenia o przyjeciu sSrodkéw finansowych z Programu ,,Opieka

wytchnieniowa” — edycja 2023(zatgcznik nr 9 do Programu);

10) Wz6r karty oceny wniosku gminy/powiatu w ramach Programu ,Opieka

wytchnieniowa” — edycja 2023 (zatacznik nr 10 do Programu);

11) Wzér klauzuli informacyjnej w ramach Programu ,, Opieka wytchnieniowa” — edycja

2023dla Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej (zatgcznik nr 11 do Programu);

12) Wzér umowy w sprawie wysokosci i trybu przekazywania w 2023 roku srodkow

Funduszu Solidarnosciowego, na realizacje zadania w ramach resortowego Programu
Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej , Opieka wytchnieniowa” — edycja 2023,
zawartej pomiedzy Ministrem Rodziny i Polityki Spotecznej a wojewodg (zatgcznik nr

12 do Programu);
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13) Wz6r umowy w sprawie wysokosci i trybu przekazywania w 2023 roku srodkéw
Funduszu Solidarnosciowego, na realizacje zadania w ramach resortowego Programu
Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej ,,Opieka wytchnieniowa” — edycja 2023,

zawartej pomiedzy wojewodg a gming/powiatem (zatacznik nr 13 do Programu).
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